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Eimshorn

Ausbildungsplatz gesucht?

Du kannst gut mit Menschen umgehen? Dich reizt eine verantwortungsvolle Tatigkeit in
unterschiedlichen Bereichen der Verwaltung?

Dann komm zu uns!

Das lebendige und dynamische Elmshorn ist mit rund 52.000 Einwohner*innen die sechstgroRte Stadt
Schleswig-Holsteins. Die liebenswerte Mittelstadt an der Kriickau pulsiert, denn die Menschen fiillen
sie mit Kultur, Initiativen und Projekten. EImshorn besitzt eine eigene Identitat, obwohl die Metropole
Hamburg in nur 30 Minuten erreichbar ist. Die Stadt ist zukunftsgewandt, veranderungsbereit und dazu
jederzeit lebenswert.

Als familienfreundlicher Arbeitgeber bietet die Stadt EImshorn neben beruflicher Sicherheit ein
attraktives und vielfaltiges Arbeitsumfeld sowie abwechslungsreiche Aufgaben.

Die Stadt Elmshorn bietet zum 01.08.2020 einen Ausbildungsplatz als

Verwaltungsfachangestellte*r
als QualifizierungsmaBnahme

Diese Ausbildung richtet sich gezielt an Frauen und Manner, die nach einer Phase der Familienarbeit
den beruflichen Wiedereinstieg suchen.

Ausbildungsinhalte:

« Einsatz in den verschiedenen Bereichen der Stadtverwaltung, z. B.:

o Einwohnermeldeamt: direkter Kundenkontakt durch z. B. Ausstellung von Personalausweisen
oder Anmeldung neu hinzugezogener Biirger*innen

o Innerer Dienst: Verwaltung und Beschaffung von Biroausstattung und technischen Geraten fir
unsere Mitarbeiter*innen

o Personalwesen: Fiihren von Personalakten, Bearbeitung von Krank- und Gesundmeldungen oder
Abrechnung von Reisekosten

« Aufgaben im AuRendienst: Arbeit im Standesamt, auf Baustellen oder im kulturellen Bereich
Ausbildungsdauer:

« 3 Jahre, auch in Teilzeit mdglich

Wir bieten:

« sehr freundliches und kollegiales Team

« familienfreundliches Gleitzeitsystem

« Bezahlung nach Tarif

« gute Aufstiegs- und Weiterbildungsmdglichkeiten nach der Ausbildung

Wir erwarten:

« guter Erster allgemeinbildender Schulabschluss oder Mittlerer Schulabschluss bzw. gleichwertiger
Abschluss

« Freude an Verwaltungs- und Organisationsaufgaben

« Verantwortungsbewusstsein, Kreativitdt und Motivation
« Spal} an neuen Herausforderungen

« freundlicher und offener Umgang mit Menschen

Super Studium. Super Ausbildung. Bei der Stadt EiImshorn normal.

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen.

Weitere Informationen zum Thema Ausbildung bzw. Studium erhéltst Du von Michael Diirr (Telefon
04121 231-221, E-Mail: m.duerr@elmshorn.de).

Im Rahmen der rechtlichen Moglichkeiten werden Schwerbehinderte bei gleichwertiger Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung vorrangig eingestellt.

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, sende Deine aussagekraftige Bewerbung bitte bis zum
16.08.2019 als PDF-Datei per E-Mail an Frau Claudia Clasen (c.clasen@elmshorn.de) oder postalisch
an:

Stadt EImshorn | Der Biirgermeister | Haupt- und Rechtsamt
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